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DOCUMENTOS 
Acesse o site do curso de Engenharia de Produção do Campus de Nova Andradina: https://cpna.ufms.br/cursos/engenharia-de-producao/ e acesse a 
página correspondente ao Estágio. 

 

https://cpna.ufms.br/cursos/engenharia-de-producao/


 

 
Os estudantes devem seguir as seguintes etapas: 

Etapa 1 – Ler atentamente o Regulamento de Estágio. 

Etapa 2- Elaborar o Plano de Atividades do Estágio conforme modelo 
disponível no site do curso de Engenharia de Produção. 

Etapa 3 - Acessar o portal de estágio da UFMS e preencher o Termo 
de Compromisso do Estágio pelo link: 
https://estagio.ufms.br/termo/ 

O Termo de Compromisso de estágio é o documento que 
formaliza as atividades de estágio e deve ser preenchido pelo 
estudante com as informações solicitadas e anexando o plano 
de atividades. 

Para dúvidas a respeito do preenchimento do termo de compromisso 
consultar o Manual para preenchimento do termo disponível no site do 
curso. 

Etapa 4- O Termo de Compromisso será enviado à Comissão de Estágio 
(COE) para validação. O estudante deve aguardar a validação para coletar 
as assinaturas que podem ser físicas ou digitais. Informar a COE sobre a 
forma que as assinaturas serão coletadas. A COE abre o processo no SEI 
e anexa a documentação. 

Etapa 5 - As partes (direção do CPNA, aluno e supervisor ou representante 
legal da empresa) assinam a Declaração de Termo de Compromisso pelo 
SEI ou de forma física. 
 

Caso a empresa não tenha cadastro, fazer o cadastro em: 
https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_av
isar_cadastro&id_orgao_acesso 

_externo=0 
 

Etapa 6- A COE gera o .pdf da Declaração de Termo de Compromisso e 
envia ao aluno e representante legal da empresa. 
 

SOMENTE APÓS ESTES PROCEDIMENTOS, O ALUNO PODE INICIAR O 
ESTÁGIO 

 

https://estagio.ufms.br/termo/


 

 

Etapa 7 - Ao final do estágio, o aluno deve entregar via 
requerimento acadêmico: 

• Ficha de controle de frequência com assinatura do supervisor.  

• Relatório de Atividades de Estágio (Modelo disponível no site 
do curso) que será enviado para parecer do COE e  aprovação 
do Colegiado de Curso. 

• Relatório de avaliação supervisor. 

 
Etapa 8 -  Apresentação do estágio:  

O aluno irá desenvolver uma apresentação de no mínimo 7 min e no 

max 10 minutos apresentando a empresa, suas atividades, se for 

possível fotos do ambiente de trabalho, se não for possível, pode ser 

imagens ilustrativas para apresentar o seu contexto de atuação, bem 

como as atividades realizadas. A apresentação será em data marcada, 

via google meet para professor orientador, e deve ocorrer antes do 

fim do semestre em que o aluno está matriculado.  

 
Observação: o estágio do curso de Engenharia de Produção é um 
Componente Curricular não Disciplinar  composto por duas 
disciplinas de 80 horas totalizando 160 horas. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 

RESUMO DOS DOCUMENTOS DA DISCIPLINA DE ESTÁGIO I E II:  
 

1) Termo de compromisso assinado pela direção do campus 

(ELABORADO NO SISTEMA) 

2) Anexo I. Plano de atividades  

 
ALUNO ESTÁ APTO A INICIAR O ESTÁGIO 
 

3) Anexo II. Ficha de controle de frequência com assinatura do 

supervisor  

4) Anexo III. Relatório de atividades de estágio 

5) Anexo IV. Relatório de avaliação supervisor (deverá ser 

encaminhado diretamente para e-mail da coeengp.cpna@ufms.br 

ou físcio.  

6) Apresentação do estágio ao professor orientador 

 

 

 

 

Dúvidas? 
coeengp.cpna@ufms.br 
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