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RESOLUGAO N¢ 28, DE 15 DE AGOSTO DE 20109.

O COLEGIADO DE CURSO DO CURSO DE CIENCIAS CONTABEIS DO CAMPUS DE
NOVA ANDRADINA, da Fundacdo Universidade Federal do Mato Grosso do Sul, no uso de
suas atribuicdes legais, resolve:

Aprovar o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso do Curso de
Ciéncias Contabeis/CPNA, conforme Anexo Unico, com vigéncia a partir do semestre 2020.1.

PRISCILA LINI,

Presidente.
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Documento assinado eletronicamente por Priscila Lini, Presidente de
Colegiado, em 21/08/2019, as 16:55, conforme horario oficial de Mato
Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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ANEXO UNICO — RESOLUGAO 28/2019 — CC/CCONT/CPNA

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DO CURSO
Curso de Ciéncias Contabeis do Campus de Nova Andradina

CAPITULO | - DA NATUREZA

Art. 19 - O presente regulamento tem por finalidade a normatizacao das atividades relativas ao
Trabalho de Conclusdao de Curso do Curso de Ciéncias Contdbeis do Campus de Nova
Andradina (UFMS/CPNA).

CAPITULO Il - DA DEFINICAO

Art. 22 - Entende-se por Trabalho de Conclusdo do Curso de Ciéncias Contabeis o
desenvolvimento pelo aluno de uma série de atividades relacionadas a pesquisa cientifica nas
quais sejam aplicados conhecimentos e técnicas afeitas a drea de Contabilidade e afins, sendo
executado em uma das areas do conhecimento constantes do Capitulo V.

§. 12 — O desenvolvimento podera acontecer na forma de monografia ou de artigo cientifico,
sob a orientacdo de um Professor Orientador.

§ 29 — O artigo cientifico ou monografia devera ser desenvolvido individualmente ou em
dupla.

§ 32, — O académico podera matricular-se a partir do 62 semestre para realizacdo do trabalho
de conclusdo de curso.

CAPITULO Ill - DOS OBJETIVOS

Art. 32 - O componente ndo curricular de Trabalho de Conclusdo de Curso tem os seguintes
objetivos:

| - para o aluno:

a) possibilitar o conhecimento da realidade da profissdo contabil, bem como a familiarizagdo
com o seu futuro ambiente de trabalho;

b) proporcionar a vivéncia interdisciplinar da profissdo, através de experiéncias mais préximas
possiveis das situagdes reais, possibilitando a aplicagdo, visando o aprimoramento e a
complementacdo dos conhecimentos tedricos adquiridos ao longo do curso de graduacao;

c) proporcionar o relacionamento e a participacdo em experiéncias no ambiente do seu
mercado de trabalho, oferecendo subsidios a identificacdo de preferéncias quanto as areas de
atuacdo em futuras atividades profissionais;

d) despertar a criatividade, motivando-o para o enriquecimento de sua formacdo ao iniciar-se
em pesquisas, propiciando a ampliacdo do interesse pela pesquisa cientifica e tecnoldgica
relacionada com os problemas peculiares as areas da atividade profissional de preferéncia;

e) desenvolver a iniciacdo cientifica para os académicos do Curso de Ciéncias Contabeis.

Il - para a Universidade:

a) oferecer subsidios a revisdo curricular, adequac¢do do contelido programatico e atualizagdo
das metodologias de ensino, de modo a permitir, a Instituicdo, uma postura realistica quanto a
participacao e contribui¢cdo para o desenvolvimento local, regional e nacional;

b) instrumentalizar a Universidade como organismo capaz de oferecer respostas a problemas
especificos das empresas situadas na area de abrangéncia local e nacional;
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c) proporcionar a utilizagdo de forma efetiva e mais eficaz, dos recursos humanos e da
producdo gerada na Universidade e nas organiza¢Oes, favorecendo maior integracdo nos
campos da ciéncia e da tecnologia;

d) permitir e estimular a livre veiculagdo de criticas e sugestGes ao papel desempenhado pela
Universidade;

e) incrementar as relagdes entre a Universidade e as organizagdes; e

f) atender aos termos da legislagdo em vigor;

CAPITULO IV — DO COMPONENTE CURRICULAR NAO DISCIPLINAR

Art. 42 - O coordenador de curso elaborard o calenddrio de atividades do Trabalho de
Conclusdo e o mesmo sera referendado no colegiado de curso;

Art. 52 - Cada docente orientador podera orientar no maximo 5 (cinco) trabalhos por semestre;

Art. 62 - O cronograma a ser observado no decorrer do calenddrio é o seguinte:

| - Definicdo do orientador;

Il — Definicdo do tema a ser pesquisado;

Il — Acesso a base de dados;

IV — Inicio das considerag¢des sobre artigo cientifico e/ou monografia (forma e contetdo);
V — Delineamento de objetivos;

VI — Delineamento da problematizagdo e justificativas para o estudo (em parceria com
orientador);

VIl — Elaboragdo do referencial tedrico;

VIl — Elaboragdo dos procedimentos metodoldgicos;

IX — Realiza¢do da coleta de dados;

X — Apresentacdo dos resultados e discussao;

Xl — Consideracées finais;

XIl — Entrega do trabalho em via eletrénica e impressa;

Xl — Apresentagdo para banca examinadora.

Art. 72 - O produto final em uma MONOGRAFIA ou um ARTIGO CIENTIFICO ou em TRABALHO
apresentado ou publicado durante o curso, com a devida aprovagao.

CAPITULO V - DAS AREAS DE INTERESSE

Art. 82 - As dreas de interesse das pesquisas da disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso sdo
as seguintes:

| — Contabilidade Geral e Intermedidria;

Il — Contabilidade Avancgada;

11l = Economia e Andlise econdmica;

IV — Contabilidade de Custos;

V — Contabilidade Gerencial;

VI — Matematica Financeira;

VIl — Estrutura e Andlise das DemonstracGes Contabeis;
VIII — Direito Trabalhista e Previdenciario;

IX — Planejamento Tributario e Direito Tributario;

X — Empreendedorismo;

Xl — Planejamento Estratégico;
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XIl — Auditoria, Pericia e Controladoria;

Xl — Orcamento Empresarial;

XIV — Contabilidade Ambiental;

XV — Contabilidade Rural e Agronegécio;

XVI — Direito Empresarial, Recuperacgao Judicial e Faléncias;

XVII — Contabilidade aplicada ao Setor Publico;

XVIII — Mercado Financeiro, de Capitais e Investimentos;

XIX — Pericia, Avaliacdo e Arbitragem;

XX — Temas e Assuntos Contemporaneos de Contabilidade, Finangas e Gestao.

CAPITULO VI - DA ORIENTAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 92 - O aluno da disciplina de Trabalho de Conclusdao de Curso deverd optar por uma das
areas de interesse previstas no Art. 92 e solicitar a assisténcia, preferencialmente, de um
Docente do Curso de Ciéncias Contabeis como seu Professor Orientador, podendo ainda ter
como orientador outro professor lotado no Campus de Nova Andradina (UFMS/CPNA).

§ 192. — O discente devera apresentar proposta de trabalho ao professor orientador, conforme
o cronograma estabelecido pelo professor da disciplina.

§ 29, - A orientacdo do discente aceito deverd obedecer aos seguintes critérios: discussao e
escolna de um tema, elaboracdo do Plano de Trabalho e acompanhamento no
desenvolvimento do trabalho.

§ 39, - Ficard a critério do Orientador a continuidade ou ndo das atividades de orientagdo
quando o aluno ndo cumprir as atividades a ele designadas, podendo o Orientador
desincumbir-se da orientacdo, relatando o caso a Coordenacédo de curso.

CAPITULO VII - DA ELABORAGAO

Art. 10 - A redacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso deverd obedecer rigorosamente as
Normas da ABNT, e serd o documento pelo qual o aluno sera avaliado. O Trabalho de
Conclusdo de Curso é o documento que descreverd toda a tarefa pratica e/ou de pesquisa
executada, a metodologia adotada, as hipdteses utilizadas e a conclusdo obtida.

Art. 11 - No caso do discente optar pela elaboragdo de Monografia, o texto do Trabalho de
Conclusdo de Curso deverd conter a seguinte estrutura:

| — Capa contendo nome da instituicdo, nome do campus, nome do curso, nome do autor,
titulo do trabalho (e subtitulo se necessario), local e ano (obrigatério);

Il — Pagina de Rosto contendo nome do autor, titulo do trabalho (e subtitulo se necessario),
nome do professor orientador, nome da Universidade, do Campus e do Departamento, local e
ano (obrigatdrio);

IIl — Folha de Aprovacgao (obrigatdrio);

IV — Dedicatéria (opcional);

V — Agradecimentos (opcional);

VI — Epigrafe (opcional);

VIl — Resumo em lingua vernacula (obrigatdrio);

VIl — Resumo em lingua estrangeira (opcional);

IX — Listas de tabelas, quadros, figuras, abreviaturas, siglas e simbolos (opcional);

X — Sumario contendo a numeracdo dos capitulos, na ordem em que se sucedem no trabalho,
com indicagdo do respectivo nimero da pagina onde se encontram (obrigatdrio);
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Xl — Introducdo contendo delimitagdo do tema, problematica a ser abordada, objetivo geral,
objetivos especificos, justificativa e metodologia aplicada (obrigatério);

Xll — Referencial Tedrico contendo o estado da arte referente a tematica em estudo
(obrigatdrio); XIlIl — Apresentacdo e Discussdo dos Dados da Pesquisa (obrigatério);

XIV — ConsideragGes Finais (obrigatdrio); XV — Referéncias bibliograficas utilizadas no texto:
consiste na relagdo dos periddicos, obras de referéncia, obras de consulta, livros ou trabalhos
citados no texto ou utilizados como fontes de consulta apresentadas segundo as Normas da
ABNT (obrigatdrio);

XVI — Apéndice e Anexos (opcional);

Art. 12 - No caso do discente optar pela elaboracdo de Artigo Cientifico, o texto do Trabalho de
Conclusao de Curso devera conter a seguinte estrutura:

| — Titulo do Artigo (e subtitulo se necessario);

Il — Nome do Autor, curso e instituicdo a qual pertence;

Il — Resumo em lingua verndcula;

IV — Resumo em lingua estrangeira (abstract) (opcional);

V — Introducdo contendo delimitacdo do tema, problemadtica a ser abordada, objetivo e
justificativa da pesquisa;

VI — Referencial Tedrico contendo o estado da arte referente a tematica em estudo;

VIl — Procedimentos Metodoldgicos;

VIl — Apresentacdo e Discussdo dos Dados da Pesquisa;

IX — Consideragdes Finais;

X — Referéncias bibliograficas: periddicos, obras de referéncia, obras de consulta, livros ou
trabalhos citados no texto.

§ 12. — O trabalho deve ser estruturado no minimo de 10 paginas e no maximo 20 paginas.

Art. 13 - Serd considerado como Trabalho de Conclusdo de Curso, trabalho publicado em
periddico com ISSN ou eventos académicos também com ISSN, sendo aprovado apés avaliacdo
de seu orientador e coordenador de curso.

CAPITULO VIII — DAS AVALIACOES

Art. 14 - A Avalia¢do das Etapas Escrita e Oral tem por objetivo apreciar os aspectos de
apresentacdo formal e légica do Trabalho de Conclusao de Curso, sendo considerados, entre
outros, os seguintes itens:

| - Obediéncia as regras de elaboragao do Trabalho de Conclusdo de Curso;

Il - Relevancia e aplicabilidade da abordagem do tema escolhido;

Il - Escassez ou dificuldade de bibliografia sobre o assunto;

IV - Trabalho completo em relagado ao objetivo proposto;

V - Desenvolvimento ordenado e légico;

VI - Grau de discussdo e contribuicbes trazidas pelo trabalho para aperfeicoamento das
Ciéncias Contabeis;

VIl - Corregdo da Linguagem e Ortografia apresentados no Trabalho;

VIl - Dominio do Conteldo e Assunto apresentados no Trabalho durante a realizacdo da
Apresentacao;

IX - Dominio do uso dos Recursos Tecnoldgicos durante a Apresentacao;

X - Estrutura e andamento da Apresentagao para a Banca Examinadora.
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§ 12. — O Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser lido pelo Professor Orientador que,
preenchido os requisitos com base nos itens de “I” a “VI” do caput, e considerado o trabalho
qualificado para apresentacdo em banca.

§ 29, — A avaliagdo do Trabalho de Conclusdo de Curso sera realizada em sessdo publica, por
banca examinadora designada em edital publicado com no minimo 72 (setenta e duas horas)
de antecedéncia composta por trés Professores preferencialmente com conhecimentos nas
areas do trabalho. A banca serd composta pelo Professor Orientador e, no minimo, por mais
dois membros por ele sugeridos, preferencialmente pertencentes ao Curso de Ciéncias
Contabeis.

§ 32 — O resultado da avaliacdo sera apresentado por escrito pela banca apds a arguicdo
através do preenchimento do formulario “B”, o qual serd encaminhado a Coordenacdo de
Curso.

Art. 15 - Além da aprovacdo do trabalho pela banca examinadora, a aprovacdo do aluno na
disciplina Trabalho de Conclusdo de Curso estara condicionada a observancia da frequéncia
minima nas atividades programadas, em consonancia com este regulamento.

Art. 16 - No que se refere a avaliagao do discente durante o semestre letivo, a mesma esta
distribuida da seguinte forma:

| — 25% (vinte e cinco por cento) condicionada a avaliagdo recebida pelo professor da disciplina
durante a realizacdo da disciplina, podendo envolver a avaliacdo do andamento do Trabalho de
Conclusdo de Curso, atividades e provas, durante o semestre letivo;

Il — 75% (setenta e cinco por cento) condicionada a avaliagdo do trabalho escrito e
apresentacdo publica com banca examinadora, sendo distribuida a avaliagdo igualitariamente
entre os membros da banca examinadora;

Art. 17 O trabalho que atender os critérios de avaliacdo do Art. 14 serdo aprovados, conforme
a avalia¢do da banca examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso.

§ 12. — Todos os Trabalhos de Conclusdo de Curso serdo analisados pelo coordenador de curso,
antes da apresentagdo oral, por meio de sistemas de identificacdo de plagios, caso sejam,
confirmados serdo rejeitados para a banca examinadora.

§ 29, — Detectada eventual violagao aos direitos de propriedade intelectual e direitos autorais,
o(s) discentes(s) sera(do) penalizado(s) conforme as regras estatutdrias e regimentais da
instituicdo, sem prejuizo de eventual responsabilizacdo civel e penal.

CAPITULO IX — DA APRESENTAGAO ORAL

Art. 18 - A Apresentacdo Oral tem por objetivo desenvolver a postura e o dominio do aluno na
defesa do conteldo do Trabalho de Conclusdo de Curso.

Art. 19 - A Apresentacdo Oral serd realizada em sessdo publica, regularmente divulgada pelo
Coordenador do Curso, nos termos do Art. 14, cabendo-lhe ainda, determinar o periodo da sua
realizacdo, que ndo podera extrapolar a data estabelecida no calendario escolar da UFMS para
realizacdo do exame final.

Art. 20 - O tempo estabelecido para a exposicdo do Trabalho sera de 15 (quinze) a 20 (vinte)
minutos, oportunidade em que o aluno fard uma apresentacdo do conteldo, sendo depois
arguido pelos membros da banca, se eles assim o desejarem; somente a estes cabera fazer
perguntas ou pedir esclarecimentos ao discente sobre o assunto por ele apresentado.
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Art. 21 - O discente que ndo atingir o tempo estabelecido podera sofrer penalidades na
avaliacdo da banca examinadora.

Art. 22 - A auséncia do aluno na data pré-estabelecida para a realizacdo da Apresentagao Oral,
deve ser justificada formalmente ao Professor Orientador, que na sequéncia comunicara o
Coordenador do Curso de Ciéncias Contabeis, no prazo de 3 (trés) dias Uteis anteriores a data
prevista, sob pena de elimina¢do e reprovagao na disciplina.

Pardgrafo Unico - O aceite da justificativa pelo responsavel implicara a marcagdo da nova data
para a Apresentacdo Oral, respeitados os prazos legais previstos para convocacdo e
reconvocacao, além de outras atividades necessdrias.

CAPITULO X — DAS ATRIBUIGOES

Art. 23 - As atribuicOes do Professor Orientador sdo:

| — Aprovar a Proposta de Monografia ou artigo cientifico apresentado pelo académico;

Il — Estimular o aluno na realizacdo e conclusdao da Monografia ou artigo cientifico;

Il — Efetuar, em conjunto com a Banca Examinadora, a avaliacdo da Monografia ou artigo
cientifico. (Formulario B);

IV — Controlar a execugdo da Monografia ou artigo cientifico, examinar a pertinéncia do tema
proposto, assim como acompanhar o seu pleno desenvolvimento, técnica e didaticamente.

Art. 24 - As atribui¢des do aluno sdo:

| — Participar dos eventos programados pelo Professor Orientador;

Il — Cumprir as atividades, trabalhos e avaliagdo propostos;

IIl — Elaborar e apresentar o Plano Inicial de Atividades da Monografia ou artigo cientifico;

IV — Fazer a redacdo do Trabalho Final obedecendo as recomendacGes expostas pelo Professor
Orientador;

V - Apresentar-se devidamente munido da cdpia da Monografia ou artigo cientifico para fazer
a Apresentagdo Oral;

VI — Manter sigilo profissional sobre assuntos confiados pela empresa na qual efetuar
pesquisa;

VII - E de exclusiva responsabilidade do aluno, procurar regularmente os Orientadores e com
eles fixar todos os hordrios para orientagao.

CAPITULO XI — DOS PRAZOS

Art. 25 - O aluno deverd cumprir os seguintes prazos:

| — Entregar o Trabalho de Conclusdo de Curso para aceite do Professor Orientador dentro do
prazo estabelecido no cronograma semestral;

Il — Formalizar junto a Coordenacdo do Curso de Ciéncias Contabeis o Termo de aceite para
orientacdo do Orientador Académico no momento da matricula;

Il — Apresentar junto a Coordenagdo do Curso de Ciéncias Contdbeis requerimento para
realizacdo da banca de avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso, juntamente com 3 (trés)
vias do trabalho final escrito.

Art. 26 - Para efeito de orientacdo e formalizagdo dos procedimentos do Trabalho de
Conclusdo de Curso, serdo colocados a disposicdo dos académicos os seguintes formularios:
a) FORMULARIO A: Escolha do Orientador e Tema do Trabalho;
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b) FORMULARIO B: Avalia¢do do Trabalho de Conclus3o do Curso;
c) FORMULARIO C: Autoriza¢do do Autor para o uso do Trabalho;
d) FORMULARIO D: Autorizagdo da Empresa para o uso do Trabalho;

CAPITULO XII — DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 27 - A Componente Curricular ndo Disciplinar do Trabalho de Conclusdo de Curso tem
como diretrizes as atividades determinadas por este regulamento, a frequéncia as orientacoes,
bem como apresentagdo em banca examinadora publica.

Art. 28 — Para a entrega da versao final do Trabalho de Conclusdo de Curso, o académico terd o
prazo maximo de 15 dias apds a apresentacdo oral e respectiva aprovacao em banca, para
efetuar o depdsito definitivo do trabalho em formato escrito e digital (CD - PDF), na biblioteca
da UFMS/CPNA.

Art. 29 - Os casos omissos serdo encaminhados ao colegiado de curso de Ciéncias Contabeis do
CPNA.
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